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CIRCOLARI INTERNE 

DATA 
 UFFICIO AUTORE 

TESTO 
REDAZIONE  

ANNO SCOLASTICO CIRCOLARE N. 

17/01/22  UCO DS EN  2021/2022 093 

 

AL RESPONSABILE DELLA COMUNICAZIONE  
DELLE SEDI SOTTO-INDICATE DALLA FRECCIA 

  

INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  UFFICI 
A 

OFF 
A 

ROM 
A 

MAD 
A 

RIC 
A 

MEL 
A 

SAL 
A 

IZA 
E  

OFF 
E  

ROM 
E 

MAD 
E  

RIC 
E 

 IZA 
E  

SAL 
 

M OFF M ROM 
 

OFF 

                 

 

PUBBLICAZIONE SU 

SITO 
TRASMISSIONE PRIORITÀ È PREVISTA RESTITUZIONE DI COPIA FIRMATA 

si no mail posta interna normale importante 
per ricevuta da parte del 

responsabile comunicazione 

per presa visione da 

parte del personale 

(elenco allegato) 

per adesione da parte 

del personale (elenco 

allegato) 

no 

x  x  x     x 

 

 DOCENTI 

  TUTTI 

 AMMINISTRATIVI 

  TUTTI 

 COLLABORATORI SCOLASTICI 

  TUTTI 

 DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

OGGETTO: Pagamento premio pro-capite per l’Assicurazione (polizza infortuni, RC, assistenza, tutela 
legale)  per il personale scolastico per l’a.s. 2021/2022 attraverso la piattaforma PAGO IN RETE. 

 

Facendo seguito Circolare n. 88 del 14/01/2022 avente ad oggetto: “Pagamento assicurazione personale 
docente ed A.T.A. a”, con la quale il personale scolastico veniva informato circa la nuova modalità di 
pagamento attivo sulla piattaforma PAGO IN RETE. 

Si informano le SS.LL. che in data 17 gennaio 2022 sono stati notificati gli avvisi di 
pagamento dell’assicurazione per il personale scolastico (ASSICURAZIONE DOCENTI ED ATA 2021/2022), 
per la copertura assicurativa in oggetto, da effettuarsi tramite il servizio Pago in Rete. 

 L’importo del premio pro-capite è di € 6,00 e la scadenza del pagamento è il 1/03/2022. 

 Si rammenta che dalla scuola non potrà essere accettata nessuna forma di pagamento a favore 
dell’Istituto diversa da quella effettuata tramite il servizio “Pago In Rete”.  

Al fine di agevolare il personale della scuola nelle operazioni di pagamento degli avvisi, si riepilogano di seguito 
le schermate principali e le indicazioni di compilazione della piattaforma Pago In Rete.  

Restano eventualmente esclusi dall’obbligo di pagamento dell’Assicurazione in oggetto, gli insegnanti di 
sostegno.  

Si chiede al contrario, che venga effettuato il pagamento della Polizza assicurativa per tutti i soggetti che 
nell’anno scolastico 2021/2022 hanno già usufruito di tale servizio (Infortunio). 

Per qualsiasi problema è possibile contattare l’Ufficio Personale e/o alla D.S.G.A Dott.ssa Rossella D’Alessio. 
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CIRCOLARI INTERNE 

 

COME EFFETTUARE IL PAGAMENTO DELL’AVVISO LIBERALE RELATIVO ALLA QUOTA 
ASSICURATIVA 

 Collegarsi al sito https://www.miur.gov.it/web/guest/home e cliccare sull’icona  “PAGO IN RETE” 

 

E poi cliccare su “ACCEDI”  

https://www.miur.gov.it/web/guest/home
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CIRCOLARI INTERNE 

 

Effettuare l’accesso (login) con: le proprie credenziali(username e password) oppure con 
SPID 
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CIRCOLARI INTERNE 

Effettuato l’accesso, cliccare su“VAI A PAGO IN RETE SCUOLE” 

 

Cliccare su “GESTIONE CONSENSI” (se non già effettuato in precedenza), per dare o revocare il proprio 
consenso alla ricezione delle notifiche previste dal sistema all’indirizzo e-mail indicato in fase di registrazione 
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CIRCOLARI INTERNE 

 

Successivamente cliccare 
su “VERSAMENTI VOLONTARI” 



 

 

Pagina 6 di 10 
 

 

DOCUMENTO SALVATO IN   S:\circolari interne 2021 2022\206 PAGAMENTO PREMIO PRO-CAPITE PER L'ASSICURAZIONEPER IL PERSONALE SCOLASTICO PER A.S. 2021-
2022 ATTRAVERSO LA PIATTAFORMA PAGO IN RETE.docx 

ISTITUTO COMPRENSIVO - G. Falcone e P. Borsellino – OFFANENGO 
 

CIRCOLARI INTERNE 

 

Cercare la scuola inserendo il codice meccanografico CRIC80500T  

Oppure selezionare la regione/provincia/comune e poi cliccare sulla lente d’ingrandimento 
posta in corrispondenza del nostro istituto comprensivo 
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CIRCOLARI INTERNE 

 

Cliccare in corrispondenza del simbolo della lente di 
ingrandimento  posto nella colonna “AZIONI”. 
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CIRCOLARI INTERNE 

 

La piattaforma apre una pagina all’interno della quale è riportata la lista dei versamenti resi eseguibili dalla 
scuola e, nel caso specifico, compariranno: 

 “ASSICURAZIONE ALUNNI 2021/2022” 

 “ASSICURAZIONE DOCENTI ED ATA 2021/2022”  
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CIRCOLARI INTERNE 

 

 

 Per il pagamento del premio assicurativo per l’anno scolastico 2021/22, relativo alla polizza 
infortuni/RC/assistenza/tutela legale stipulata con la compagnia assicurativa. 

Il personale dovrà inserire il codice fiscale, il nome e il cognome.  

Nel campo “note” indicare la qualifica ed il plesso di servizio (es. Segreteria o Infanzia G.Falcone e 
P.Borsellino Offanengo) e poi cliccare su “EFFETTUA IL PAGAMENTO” 
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CIRCOLARI INTERNE 

 

 

A questo punto l’utente può decidere di procedere con il“PAGAMENTO IMMEDIATO”oppure 
può “SCARICARE IL DOCUMENTO DI PAGAMENTO” per pagare presso le ricevitorie, i tabaccai, gli uffici 
postali e le banche aderenti tramite ATM, sportelli, APP su smartphone e tablet o presso altri prestatori che 
offrono il servizio a pagamento. 

 Nel caso si voglia utilizzare la scelta “procedi con il pagamento immediato” si può selezionare il check 
“opposizione” con cui il versante esprime opposizione all’invio dei pagamenti all’Agenzia delle Entrate per il 
730 precompilato. L’eventuale opposizione sarà considerata solamente per i pagamenti effettuati con modalità 
online. In caso di scelta “PAGAMENTO IMMEDIATO”, l’utente viene indirizzato alla piattaforma per i 
pagamenti elettronici verso le pubbliche amministrazioni “PAGOPA”, dove potrà procedere al pagamento on 
line accedendovi con lo SPID o con le proprie credenziali. Al termine dell’operazione di pagamento immediato 
on line, l’utente riceverà una mail circa l’esito dell’operazione.       

Dopo aver pagato tramite la piattaforma Pago In Rete, l’utente potrà visualizzare i propri pagamenti e scaricare 
la relativa attestazione di pagamento che viene prodotta automaticamente dal sistema solo per gli avvisi pagati 
tramite il servizio Pago In Rete e sarà disponibile dopo la ricezione della ricevuta telematica. 

  

 
 

                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                        Prof. Romano Dasti 

 

                                                                                          (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                      e per gli effetti dell'art. 3, co. 2, D. Lgs. n. 39/93)  

 


